辅修、双学位审核流程（教务老师版）
【学生所在院系教务老师审核指南】

一、学生所在院系教务首先审查提交申请学生的主修学习情况。

二、对主修学习情况符合辅修双学位报名要求者，在其申请表上签字盖章，同时进行网上审核。网上审核于辅修和双学位管理系统中进行，界面如下：
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【接收学生院系教务老师审核指南】

一、接收学生院系教务按照院系规定考核学生，并依据考核结果进行网上审核，审核通过的总数不能超过招生数。网上审核于辅修和双学位管理系统中进行，界面如下：
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二、审核外校和医学部学生。对于医学部学生，需先接收“北京大学医学部申请辅修双学位报名表”（表上加盖医学部教育处章），审核无误后进行信息录入。信息录入齐全，便于后期管理。

该类学生在系统的“外校和医学部学生辅双报名信息“中进行信息录入和审核，人数包含在招生总数内。界面如下：

[image: image3.png]@D EEXF2EES

=
R APERAEREE -

SEERR
REEE
S [«

i)
ISR
Inme

s | SMELER SRR ES
FERRAREE = = . . »
ey | TAEH 2014 v s |25 Iv) #=: | Pmn Osms s Ous EswiwtEseEsmstce
DIRMMMESSSEETE  ¥OET WIS BE  EUER BARREH.  SKREERER IEBERETR

AT A AR

BEFEELET FERE..

LA





当需要录入新学生时，可点击绿色按钮处的“录入新学生“，填写好所有信息后点击保存即可。弹出的页面如下：
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三、审核完成后，接受院系根据教务部期末审核结果通知被录取学生在下学期初交费、注册、选课等具体事宜。
教务部
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