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1本科生科研时间表：
	　
	时间
	本科生科研事务
	所需材料
	备注

	遴选
	二年级下学期3月
	学校通知遴选，下发各类项目数据；院系教务通知导师、学生，发布导师和题目；学生联系导师确定题目，填写申请表（要求导师签字，导师和学生所在院系盖章）
	项目申请表（学生上交到院系）
	　

	立项
	二年级下学期5月
	学校组织立项；学生登录本科生科研网站进行立项申请，按要求进行填写，并上传材料；填写完成后由导师、院系、学校逐级审核，审核通过后完成立项。
	汇总表和所有项目申请表原件（院系）
	　

	中期
	三年级上学期12月
	学校通知进行中期检查；学生登录网站按要求填写并上传中期检查相关材料选择基金类别，在导师发布工作任务后填写过程性资料；导师布置工作任务，审核学生中期相关材料；院系审核中期材料，并根据各院系情况分配基金。
	中期检查汇总表、中期评议表、中期结题报告原件
	[bookmark: _GoBack]

	
	三年级下学期5月
	学校下拨经费到导师所在院系，发放䇹政暑期补助，上报国创、北创名单。 
	　
	　

	
	三年级下学期4月
	暑期䇹政学者交流活动遴选.
	　
	　

	结题
	四年级上学期10月
	学生所有项目应完成研究，开始进入结题，并登录本科生科研网站进行结题材料的填写与上传，部分项目可申请优秀项目；导师进行结题审核；院系组织一次答辩，对答辩和结题通过的学生完成网上审核并上传各项目成绩。
	学生上传结题评议表、结题论文、北创国创学生上传结题案例表院；系上交审核汇总表、成绩表及学生上传材料原件。
	　

	
	四年级下学期3月
	缓考项目进行结题，院系组织二次答辩，并完成网上审核和录入成绩。
	　
	　

	优秀评选
	四年级上学期12月
	优秀论文评选
	优秀论文、案例推荐表
	　





[bookmark: _Toc227229810]2本科生科研系统学生指南：
本科生系统学生操作流程
①打开本科生科研网站学生登录界面，直接跳转到校内门户登陆，输入学号及密码进行登录。在页面右上角修改个人信息，录入手机号码和邮箱并保存。
[image: ]

②立项期间学生进行本科生科研立项申请，按页面提示进行各项的填写项目基本信息和项目信息，导师可以填写两名，主导师和副导师，副导师没有可不填写，小组研究填写团队信息时，可在操作栏进行组长的选择。上传附件时，先浏览文件进行添加，之后点击上传，附件才能够上传成功，若添加多个附件点击下方添加按钮即可。所有信息保存后仍可修改，一经提交不可修改。
[image: ]
[image: ][image: ]③填写完成后，点击提交。提交完毕后，应提醒导师尽快审核，导师审核“不通过并打回修改”的，会在页面上方提示并回到编辑状态；导师审核“不通过”的，会在页面上方提示并回到初始状态，在申请有效期间内学生仍可提交其他申请；导师审核通过的，进入院系审核阶段。经过导师、院系管理员和学校管理员审核通过后，立项界面出现下图所示信息即完成本科生科研项目立项。所有项目一经提交后不可修改，如有任何变动，请在中期审核期间提交变更信息。特殊情况，请联系学校管理员更改。
[image: ]





[image: ]④立项成功后，学生会增加过程性资料选项卡，学生要填写过程性资料，并上传相关材料，过程性资料从一直开启直至结题，导师布置工作任务后会提示学生填写过程性资料。
[image: ]

⑤进入中期后，学生按页面要求填写表格并上传材料，根据研究项目情况选择基金类别。院系和学校会根据当年度各项基金预算和项目中期审核情况完成基金分配，最终资助情况以学校发布的名单为准。
中期审核期间，学生可以更改项目相关信息和终止项目。每名学生不能在小组中删除自己，只有组长能删除更改成员，组长退出的，应先设置新组长，再由新组长删除。
[image: ]


⑥提交完成和审核通过后，出现下图所示信息即完成中期检查（基金类型可能与申请时不同。）
[image: ]
⑦进入结题时，按页面填写表格，并上传结题报告、评议表等材料；部分项目可在优秀项目申请选项卡出进行优秀项目申请。

[image: ]










⑧结题完成是出现下图所示信息表示，本科生科研项目完成结题。


[image: ]











[bookmark: _Toc227229811]3本科生科研导师指南
本科生科研网站导师操作流程：
①登录网站。
[image: ]②立项期间，导师在学生完成立项申请填写后进行审核，在申请列表里选择待审核的项目点击操作栏审核按钮，进行审核。
③审阅材料后进行审核，项目通过即审核完成；打回修改，学生修改后将再次提交之后重复步骤②；不通过项目终止。
[image: ]
④审核完成后，列表显示导师审核已通过即可。
⑤进入中期，导师在栏目表里点击我的项目一栏进行中期报告的审核，审核完成后导师要求填写导师意见，字数不限，并根据情况对通过或不通过项目，对部分可设置通过且优秀。
[image: ]
[image: ]
⑥导师可根据情况给学生布置工作任务，让学生填写过程性资料，学生填写完成后，导师可对过程性资料进行审核。[image: ]
[image: ]

[image: ]
[image: ]
⑦进入结题，导师进入结题报告界面进行结题报告审核，完成审核后，本期次本科生科研项目结束。[image: ]
[image: ]
注：存在一位导师指导不同期次学生，请导师做好区分，避免混淆。
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