北京大学考场记录

（考试前，请监考老师向考生宣读考场纪律，见背面）
　　　　　　　　　　　　　　　
20  　－20  　学年第　  学期 期中／期末考试

	课程名称
	
	考试方式
	开／闭卷
笔／口试

	考试时间
	   月　  日 上午／下午／晚上
	考试地点
	

	开课单位
	　　　　　        　院／系
	应考　　人
	实考　　人

	领取试卷份数
	
	实发份数
	
	收回份数
	

	缺考学生登记（姓名、学号）：



	考场情况记录（如有考生违纪作弊，须记录其姓名、学号及详细情节）：



	我们确认考试开始前已经向考生宣读考场纪律。
主监签字：　　　　　 　副监签字：


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
年　　　月　　　日

附注：本记录于考试结束后交开课院系教务办公室存档。若有违纪作弊，请在考场记录上如实记载，或写成单独书面材料，连同试卷、其他证据材料等一并交开课院系，开课院系及时将本记录及相关材料交教务部。 

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　          （教务部制）

（考场记录背面）

请监考老师开始考试前向学生宣布
北京大学考场纪律
1、考生要按规定的考试时间提前5分钟进入考场，隔位就座或按照监考人员的安排就座，将学生证放在桌面。无学生证者不能参加考试；迟到超过15分钟不得入场；与考试无关人员不得进入考场。如考试允许提前交卷，考生在考试开始30分钟后可交卷离场；未交卷擅自离开考场，不得重新进入考场继续答卷；交卷后应离开考场，不得在考场内逗留或在考场附近高声交谈。
2、除非主考教师另有规定，学生只能携带必要的文具参加考试，其它所有物品（包括空白纸张、手机等电子设备）不得带入座位；已经带入考场的手机等电子设备必须关机，与其他物品一起集中放在监考人员指定位置，不得随身携带或带入座位及旁边。
3、考试使用的试题、答卷、草稿纸由监考人员统一发放和收回，考生不得带出考场。考生在规定时间前答完试卷，应举手示意请监考人员收卷后方可离开；答题时间结束监考人员宣布收卷时，考生应立即停止答卷，在座位上等待监考人员收卷清点无误后，方可离场。
4、考生要严格遵守考场规则，在规定时间内独立完成答卷。不准旁窥、交头接耳、打暗号或做手势，不准携带与考试内容相关的材料参加考试，不准使用手机、非教师允许的计算器等具有信息发送、接受、存储功能的设备，不准抄袭或协助他人抄袭试题答案或者与考试内容相关的资料，不准窃取、索要、强拿、传、接或者交换试卷、答卷、草稿纸，不准代替他人或让他人代替自己参加考试，等等。凡违反考试纪律或作弊者，按《北京大学本科考试工作与学习纪律管理规定》给予相应处分。
5、考生须确认自己填写的个人信息真实、准确，并承担信息填写错误带来的一切责任与后果。

学校倡议所有考生诚信答卷，共同维护北京大学的学术声誉。                                              
